
Factura Pequefio Contribuyente /

JONATHAN  STEVE  ,  MAC-DONALD  CRUZ
Nit Emisor: 99031779
JONATHAN STEVE MAC-DONALD CRUZ

ZE^L^°.'.Tt.Z^:n::',V::L^A.::EhvrA:.h„^/

8  CALLE   0-21  COLONIA
GUATEMALA
NIT Receptor:  114367019

BETbEr§TRAeB8Pt°r:°FICINADECONTROLDEAREASDERESERVA.
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NUMERO  DE AUTORIZACION:

ser:e:Bc5BD535-F63558£f:::a-9d2e2i-f::¥7Do83°5::;3:/
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 28-feb-202616:12:37
Fecha y hora de certificaci6n: 02-feb-202616:12:37  /

Moneda: GTQ

#No           B/S       Cantidad
/

\     grdrvjNJ    \ H{noran:se::::::c]os/
8#?£°asdper%otandtr°osiad:aAreas/

fiemR£:i:#oaddeeLE#°fudi],/'
Ganadeda y Alimentaci6n,
segin Contrato

£oft::tos3¥Lt;¥.°[ T3inero  ,,
correspondiente al mes de
febrero del 2026

CANCELADO /
* No genera derecho a credito fiscal

P. Unitario con
IVA (Q)

7,000.00

Descuentos (Q)                   Otros
Descuentos(Q)

0.00                                  0.00

Total (Q)                    Impuestos

"o..../

/
TOTALES :                                  0. 00                                0. 00                        7,000. 00

Dates del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria  NIT:  16693949

Jonathan Steve Mac-Donald Cruz
DPI:     3002945220101

Firma y sello del responsable de la
Verificaci6n de los Servicios Contratados

Ing.ftysotlflcifeapflha®ha
Ou.givgiv-

Contribuyendo juntos por Guatemala
•i.=+-L1



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS
/,,/

No. Contrato Administrativo 2026-203-1-2-113  '
No. de Acuerdo Ministerial de Aprobaci6n de RH-029-203-1-2026  `'
Contrato:
Tipo de Servicios: SERVICIOS TECNICOS &
Nombres y apellidos de Ia persona #,,

JONATHAN STEVE MAC-DONALD CRUZcontratista:
NIT de la persona contratista: ''   99031779  6'

Plazo de contrataci6n Del:  02/01/2o26   fy   ,y Al:  30/06/2026¢`'  ,7
Periodo de esteinforme: Del: 01/02/2026  / / Al: 28/02/2026 /                            /`

Monto a pagar: siete mil quetzales exactos   ' Q.7,000.00    ,

Prestados en:                                      ///, Oficina de Control de Areas de Reserva del    .
Estado-_/,

En el  cumplimiento a  la clausula cuarta del  contrato administrativo  ndmero 2026-203-1-2-113,  suscrito
con mi persona,  presento a usted el informe mensual de actividades realizadas:

:.c#B:I,
DADES REALIZADAS Y RESULTADOS OBTENIDOS:

NDAR  APOYO  TECNICO  PARA  LA  DIGITACION  DE  DATOS  DE  DOCUMENTACION  QUE
lNG

2.%R,

.:E#:

.:.#

A ALMACEN

TIVIDAD:   Apoy6   en   digitar  requisiciones   de   los   diferentes   departamentos  y   sedes
rritoriales.
ESULTADO: Llevar un buen registro de los insumos en almac6n de la OCRET.

NDAR    APOY0    TECNICO    PARA    LA    DIGITACION    DE    DATOS    EN    LAS    FORMAS
AUTORIZADAS    POR   LA   CONTRALORIA   GENERAL   DE   CUENTAS   QUE   INGRESAN   A
ALTS;y=cNTiviDAD:Apoyeeniasgestionesparaautorizacl6ndelmpresl6nyhabllltac16ndehoJas

6viles libros de actas.
ESULTADO:   Contar   con   hojas   m6viles   de   libro   banco   fondo   rotativo   debidamente

autorizadas y habilitadas por la Contraloria General de Cuentas.
•:.#

3.V  BRINDAR APOYO TECNICO PARA LA  RECOPILACION Y DIGITACION  DE  DATOS EN  HOJAS
DE TRABAJO SOBRE SOLICITUDES DE PEDIDO

•:./icTIVIDAD:  Apoye  en  recopilar  la  informaci6n  contenida  en  las  solicitudes  de  pedido

(nl]mero  de  solicitud,  fecha,  datos  del  cliente,  productos  solicitados,  cantidades,  precios  y

.SgivisE3:u°LqeA88ij8°a)s:€j8j:aart':sd:cru:fl::a:ryd::gaadn:zya3:e:|Sa:j:sh3J:air::atjroa,bca!:#:tra+easjj6n
precisa  y  confiable  de  las  solicitudes  de  pedido,  lo  que  permite  mejorar  el  control  de  los
pedidos.

`"EI



4#BRINDAR  APOY0  TECNICO  PARA  LA  ORIENTACION  A  LOS  USUARIOS  QUE  SOLICITEN
INFORMACION DE ALMACEN

/.:. ACTIVIDAD:  Apoye  en  orientaci6n  y  atenci6n  a  los  usuarios  que  solicitan  informaci6n  del
almac6n,   proporcionando   datos   claros   y   oportunos   sobre   disponibilidad   de   productos,
ubicaci6n,  procesos de despacho,  horarios y procedimientos establecidos.
RESULTADO:  Usuarios correctamente informados y atendidos,  con reducci6n de consultas
repetitivas y mejora en  la eficiencia del servicio del almac6n,  contribuyendo a  una atenci6n
mas agil y ordenada.

5.,/OTRAS ACTIVIDADES QUE LE FUERAN ASIGNADAS POR LA AUTORIDAD SUPERIOR

/.:.   ACTIVIDAD:  Apoye  en  recepci6n  y  verificaci6n  de  producto  conforme  a  las  6rdenes  de
compra y futura de proveedor.

/.:.    RESULTADO:  Producto correctamente recibido, verificado y
inventario.

Jonathan Steve Mac-Donald Cruz
DPI:  3002 94522 0101
Telefono: 45622923

errores en

Jefe lnmediato
pervisa el trabajo

Licda.Caro[inaCabreraHerrer&
Jefe Financiero/Administrativo

UDAFA-OCRET


